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Introducdo ao Portal de Emprego e de Estagios da Universia.

A Universia ¢ a rede de universidades de
referéncia na comunidade ibero-
americana com mais de 20 anos de
experiéncia no setor de emprego.
Promovemos a mudanca e a inovacao
através de uma plataforma de produtos
€ Servigos para a comunidade
universitaria e as empresas. O Nosso
portal de emprego e de estagios funciona
como agente integrador entre
universidade, empresa e candidato
ajudando as universidades a desenvolver
projetos partilhados e a criar novas
oportunidades para a comunidade
universitaria.

O que a nova plataforma de
Universia Emprego?

A nova plataforma da Universia Emprego
funciona como comunidade de emprego,
um portal de portais de emprego que
une universidades, aliancas e empresas
para poder oferecer oportunidades de
emprego e estagios a todos os jovens da
comunidade ibero-americana.

O que oferece a nova
plataforma de emprego as
empresas?

Uma ferramenta para aceder diretamente
ao talento jovem atraves das nossas
aliancas e universidades para captar 0s
melhores perfis para as empresas.

A partir do Universia emprego, as
empresas poderdo lancar ofertas de
emprego e de estagio, gerir 0s processos
de selecdo, fazer multiposting, obter
dados analiticos em tempo real e aceder
ao observatorio de emprego da Universia
onde podem consultar dados referentes
ao mercado de emprego.
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Cadastro de Empresa

1

Acesse o portal Universia Jobs
em: https://jobs.universia.net
e clicque em "Acesso
Empresas”

NA TU PAIS » | FUNDACION UNIVERSIA

uni>ersia

Encuentra el trabajo que
te haga crecer

De lo tuyo. Que encaje con lo que eres y quieres ser.

Registrate

Buscar ofertas de | empleo y préacticas ~

Q  Puest

4+ Busqueda avanzada

Descubre por qué Universia | Talento joven | Acceso empresas

Qué estudiar

Dénde estudiar

Becas

» | [ AccesoUniversidades | g AccesoEmpresas |

Emplec

@ Acceso

uni>ersia


https://jobs.universia.net/

Cadastro de Empresa

Inicie o registo de utilizador que Ihe permite gerir o espaco da empresa completando os campos indicados:

. Nome uni>ersia
= Apelidos
. Email Corporativo

Registre-se como empresa

Ja tens conta? Inicia a sessdo

. Palavra-passe/ Repetir a =] |
palavra-passe ) Cria a tua conta Universia X 12 carcteresou mals. X Pelo menos fnimercs. X Pelo menos 1 i
= Caixas de aceitagdo de x Pelo menos 1 etrls) maidscula.  Pelo menos 1 caractere especiale
termos e condicées © Publicar ofertas de emprego e de =
estagio em varias universidades NEG 86U irirabs

apenas com um click

Gerir as candidaturas e encontrar o
melhor talento universitario

Criar uma pagina de emprego
personalizada para a sua empresa

uni>ersia

O que posso fazer com a minha Informacéo bésica de protecéo de dados

conta da Universia? Objeto e Informar sobre os tratamentos de dados que se realizam
Responsavel ref

ntes aos "Servicos relacionados com o fomento da

N Publicar ofertas de emprego e de estagio em
varias universidades apenas com um click

bilidade" ou, simpl s". Ou seja, o

Gerir as candidaturas e encontrar o melhor
talento universitario

Criar uma pégina de emprego personalizada
para a sua empresa

Seguir a evolugéo dos dados das suas NEo'0 Tecehester iUl para:resnvial

ofertas

uni>ersia



Inicio de sessao e registo de Empresa

Uma vez completados estes dados devera verificar o seu email. Sera enviado um
email para a conta fornecida com um link de verificacdo.

4 Depois de clicar no link podera continuar o registo de empresa:

= Nome da empresa

. Razao social

. NIF/CIF

. Setor de atividade

= N.°de empregados

= Dire¢ao postal

= Logo da empresa

. Dados de contacto:
Pessoa de contacto,
email e telefone

uni>ersia

DADOS DA EMPRESA

Nome *

N° de empregados *

0-10

Logo

&

DADOS DE CONTATO

Pess:

E-mail de contato

Registo de empresa

CIF / CNFJ / CUIT / NIF / NIT / RUC /RUT*

NIE

Volver a la pagina de inicio

uni>ersia

Ativa a sua conta Universia

e encontre os candidatos ideais

Para aceder a sua conta Universia e usufruir de todas as vantagens que
disponiveis, devera confirmar o seu e-mail clicando no botéo.

® Publique ofertas de emprego e de estagio em varias universidades com um
click apenas

* Faga a gestdo e acompanhamento das candidaturas e encontre o melhor
talento universitério

® Crie a uma pagina de emprego personalizada para a sua empresa

iE muito mais!

uni>ersia



Inicio de sessao e registo de Empresa

5

Uma vez introduzidos os seus dados de
empresa, podera aceder ao seu perfil de
empresa. O sistema alertara para o facto de
ndo poder comecar a publicar ofertas antes
do Universia Jobs validar a sua oferta.

A Universia segue um protocolo de

validacdo de empresas cuja finalidade é

proteger os seus utilizadores filtrando

potenciais ofertas fraudulentas.

Para que uma empresa seja validada e possa

publicar ofertas deve cumprir as seguintes

caracteristicas:

- Se verificado em diretdrios publicos que o
ndmero de identificacdo fiscal (NIF) da
empresa coincide com a Razao Social.

- O email associado ao registo da empresa
deve ser um email corporativo. Caso
tenha efetuado o registo com o Gmail,
Hotmail etc. a empresa devera enviar um
documento comprovativo.

- Verificaremos que a informagdo de
contacto foi carregada adequadamente e
a existéncia de uma pagina de internet
fiavel.

Esta empresa aun no ha sido
verificada por Universia

0

PUBLICADAS

0

FINALIZADAS

Apresentamos as ofertas de emprego disponiveis
e 0s requisitos de acesso

Hola, Maria

Te damos la bienvenida a empleo Universia. Vamos a crear tu perfil de empresa y para ello debes activar el

servicio. Ademas con ello podrés:

0Q0
o

Ll

Segue de perto as tuas candidaturas e vé o
estado em que se encontram

Guardar uma oferta de emprego
para aceder mais tarde

> INSCRIPCIONES

0

CANDIDATOS

uni>ersia



Publicacao de oferta de emprego e de estagio

Poderéa publicar as suas ofertas de estagio e de emprego e fazer a gestdo das mesmas a partir da ferramenta.

Clicando no separador “Publicar ofertas” tera acesso as opcdes para criar uma oferta de emprego ou uma oferta de estagio. Este painel estara visivel
permanentemente no canto superior direito do ecrd permitindo publicar a partir de qualquer janela.

uni>ersia UNIVERSIA HOME = PUBLICAR OFERTA A

Detnbes > OFERTAS INTERMEDIADAS > OFERTAS

1

. fh Oferta de emprego

Oreras 3 1829 347 15 1100

ATIVAS TERMINADAS PUBLICADAS CONCLUIDAS UTILIZADORES EMPRESAS
0o = g
=) m Oferta de estagios
Utilizadores
> ULTIMAS OFERTAS PUBLICADAS > INSCRICOES NAS OFERTAS
Relatérios @ Analista de costos industriales INSCRITOS 6 CANDIDATURAS
1756t 2021  Lomas de Zamora(Argentina)  Terceiros ¥ Emprego - ATIVAS
At RESPONSABLE PLANIFICACION PRODUCCION INSCRITOS
17 set. 2021 Sabadell(Espafa) erceiros ¥ Emprego -
University
Page
‘.\ Ingeniera Industrial INSCRITOS
17set. 2021  Barcelona(Espaiia)  Terceiros ¥ Emprego -
‘.\ Técnico de Estudios, Arquitecto/a Técnico INSCRITOS
we 17set. 2021  Barcelona(Espania)  Terceiros ¥ Emprego -
Responsable Técnico INSCRITOS
©CINt  175et. 2021  CatalunalEspana)  Terceiros ¥ Emprego -
qr Coordinador de Comunicaciones INSCRITOS
,,,,, 175et. 2021  Medellin(Colombia) ~ Terceios ¥ Emprego -

-— inerpiTAC 1

uni>ersia



Publicacdo de oferta de emprego

2 Para publicar uma oferta de emprego devera completar a sequinte informacéao:

uni>ersia UNIVERSIA HOME L ‘ 2 ‘ & =

= Nome do posto

= NUmero de vagas Des:;ard Publicar oferta de emprego Dados daoferta | © .
= Nome da empresa (opcdo de se apresentar como s
empresa anonima) Otertas - DADOS DA OFERTA
= Possibilidade de trabalho remoto oo Nome do posto
= Local de trabalho (localidade, localizacdo) tesres Titlo associado 20 nome do posto
= Descri¢ao do posto " Localde rabaiho
= Formagdo requerida (podera adicionar varias Relatérios Escrevs o sou endorsco
= Competéncias — Nimero de vagas -
= |diomas: lingua e nivel = =1 [+
= Condicdes laborais:
Tipo de contrato
Duragéo > DESCRICAO DO POSTO
Jornada laboral: completa ou parcial Descrigdo do pasto *

B I U 9 Nomal s = T

NUmero de horas semanais
Horério de trabalho
Remuneracdo (anual ou mensal)

Descreva as principais tarefas e responsabilidades do posto

uni>ersia



Publicacao de oferta de emprego

Selecao de destino. Selecione o destino onde quer que
se mostre a sua oferta de emprego. Podera fazer uma
selecdo manual ou enviar a oferta a toda a comunidade,

uni=ersia PUBLICAR OFERTA

Dashboard > SELECCION DE UNIVERSIDADES Y PORTALES DE EMPLEO > ANADIDAS AL ENViO

O Enviar 3 todos ®@ Seleccion manual

» Universidades » Portales de empleo

Ubicacidn |7 Accianes

+

+ +

Destinos actuales

= 1afadida

4

Enviar a todos: Selecionando esta opg¢do, a empresa
podera dar o maximo alcance a sua oferta ja que ao
realizar multiposting, a oferta sera partilhada com
todos os portais de emprego e universidades que
facam parte de a comunidade Universia.

Selecdo manual: Poderé selecionar a entidade quer
que se mostre a sua oferta de emprego. Caso néo

deseje partilhar a sua oferta com toda a comunidade,

podera selecionar as Instituicbes de Ensino Superior
Aliancas que deseje que visualize a sua oferta.

Oou

uni>ersia



Publicacao de oferta de emprego

Erigira a vigéncia de dita oferta e terd também uma visualizacdo em resumo da oferta e podera decidir se a vai
publicar ou guardar a dita oferta na pasta “rascunhos”.

uneersia

Dashboard

g

Ofertas

as

Usuarios

Corporste
Page

Publicar oferta de empleo

> OPCIONES DE PUBLICACION

Tiempo de vigencia *

gE Una opcion -
1 mes
2 meses

3 meses

Guardar como borrador

PUBLICAR OFERTA  ~

Vista previa (]

Analista de Sistemas
[\.E! Consulting 5.L.

Drescripcion

Hola esto es una prueba

Titulaciones

ACTUALIZAR OFERTA

@ Jornada
Jomada completa de 40 horas

semanales

[&f Editar

uni>ersia



Publicacao oferta de estagio

6 Para publicar uma oferta de estagio devera completar a seguinte informacao:

uni>ersia UNIVERSIA HOME

PUBLICAR OFERTA Vv

= Tipo de estagio: ordinario ou extraordinario

Nome do posto

, L Publicar oferta de estagios Dados da oferta .

NuUmero de vagas Dashboard

Nome da empresa

Lugar de trabalho (localidade, localiza¢ao) ofgt s DADOS DA OFERTA

Mostrar o estagio como empresa andnima oo Tipo de estigio

Possibilidade de trabalhar em remoto Unktzdorss ® Curicuar 0 Bxvacurricua

Descricdo do posto Nome do estigio -

Formacao requerida (podera adicionar varias R.‘f\r Titlo da ofeta de estégio

formacoes) oo do et

Competéncias e o oo enderecs

Idiomas: lingua e nivel Vo

Condic&es laborais: e s—— e ——
Tipo de contrato imere "j =

Duracao

Jornada laboral: completa ou parcial
NUmero de horas semanais

Horario de trabalho

Remuneracdo (anual ou mensal)

> DESCRICAO DO ESTAGIO

Descricdo do estdgio *

uni>ersia



Publicacao oferta de estagio

Adicionar um tutor
Tutoria. Selecione se deseja adicionar um orientador para os Nome * Apelidos *
estagios ou inclui-lo mais adiante. Neme g0 wter Apeidos do utor

E-mail *

N° de telefone

E-mail do tutor Nimero de telefone do tutor

Dasﬁiam Publicar oferta de estagios Tutoria =~ @ 0 .
Criagdo do Orientador. Tera que clicar em
2 P R— adicionar orientador e introduzir a seguinte
e informac&o:
o8 > TUTORIA = Nome e apelidos do orientador
Uiiizadores Definir tutor/a agora = Emall
W @ Sim 0 Nio Caso seleciones no. poderds sempre inclui-lo mais tarce = NUmero de telefone
Retgros Selecionar tutor/a académico + ACRESCENTAR NOVO A LISTA
Q_ Procurar por nome, apelidos ou e-mail
Urw;;egr:itv () Juan Silvestre Jsilvestre@x.com =
O Paula Marti paula.marti@universidad.com @
CONTINUAR

uni>ersia



Publicacao de oferta de estagio

Selecao de destino. Selecione o destino no qual quer que

se mostre a sua oferta de estagio.

uni>ersia

HH Publicar oferta de practicas

Q) Busea por nombre

Dashboard
WOLVER A CREAR OFERTA
Ofertas .
> SELECCION DE UNIVERSIDADES Y PORTALES DE EMPLEQ
22
= a todo:
» Universidades w Portales de empleo
Entidad |¥ Ubicacidn LF
ru-LI anahuac trabajando.co
ru-LI empleo.unitrn
ru-Ll emprego.isag.pt
ru-LI emprego.ualg pt
%  Empresa EMP20-454
e o
EY ~

PUBLICAR OFERTA  ~

Seleccion de desting

@ Seleccion manual

Acciones

4 Afadic
4 Afadic
4 Afadic

> ANADIDAS AL ENVIO

Destinos actuales  ~

« 4 afiadidas

Enviar a todos: Selecionando esta opg¢do, a empresa
podera dar o maximo alcance a sua oferta uma vez
que ao fazer multiposting, a oferta sera partilhada com
todos os portais de emprego e universidades que
facam parte da comunidade Universia.

Selecdo manual: Podera selecionar a entidade em que
queira que se mostre a sua oferta de emprego. Caso
deseje partilhar a sua oferta com toda a comunidade,
podera selecionar as Instituicbes de Ensino Superior ou
Aliancas que deseje que visualize a sua oferta.

uni>ersia



Publicacao de oferta de estagio

1 O Escolha a vigéncia da oferta, consulte o resumo da informacdo, podendo ainda optar por publicar ou

oferta na pasta de “rascunhos”.

uni>ersia

PUBLICAR OFERTA

I Publicar oferta de practicas

Dashboard
g > OPCIOMES DE PUBLICACION
Ofertas Tiempo de vigencia *
Elige una opcion =
'%% 1 mes
Usuarios
2 meses
ACTUALIZAR OFERTA
[lj] 3 meses
Fortales

Corporate
Page

‘ista previa 1 ] [ (o]

Programa de Talento IT

& Consulting S.L. [ Editar

Descripcion

iBuscas tu primer empleo en tecnologia?

Informacion adicional
iQuieres formar parte de nuestro equipa?

guardar a

uni>ersia



Gestdo de ofertas

No painel de ofertas podera filtrar, validar, e administrar todas as ofertas de emprego da sua empresa de uma forma rapida e facil.

uni>ersia UJBLIC:
EEE— 1 Pesquisador de ofertas.
HH Listado de ofertas As ofertas podem ser pesquisadas de acordo
Dashboard . o
com 0s seguintes critérios:
g 17 Publicacion mas reciente = Q, Nombre de la oferta o empresa L = Pa|aVFaS (ﬂome empreSa, pOStO, emal', etC)
Ofertas ’ = Periodicidade (Publicacao mais recente ou
‘%c__:-" Publicadas 0 i Analista de Sistemas - - W - mais antlga)
Usuarios @ \adrid {Espana) - Oferts de =moleo NSCRITOS CONTINOAN SELEC
Borradores 3
# FUBLICADA 222 Opcionss Py
] R ) 2 Publicadas: ofertas publicadas que estdo vigentes
o= ..? Rascunhos: ofertas criadas mas que ainda n3o foram
1|‘|r Caducadas 0 p Analista de medicion digital - 3 - B - pU blicadas
!\_\b Aadrid {E<paiial - Oferts de & . NSCRITOS CONTINUAN SELEC , . . .
informes - Concluidas: : As ofertas finalizadas sdo aquelas nas
R T o quais, o recrutador tem um papel ativo finalizando-as
] Empleo (EM) para que Ndo se possam inscrever mais pessoas na
Coi te N .
RE O Practicas (PR) P o _ oferta, mantendo o acesso a listagem de candidatos.
—~ Practicas Marketing 1 »1 - . . ~ .
— D= e NSCRITOS * CONTINUAN  SELEC Expiradas:. Séo ofertas que expiram sem que o
& Descargar ofertas * FusUCADA = Opciones recrutador as termine proativamente. No entanto, ao
aceder ¢ possivel continuar a interagir com os
V candidatos.
. Técnico de comunicacion externa y| digital 3 »3 W - N . .
7, S P R ° 3 Transferéncia de ofertas: Permite
o sueLcaos -+ Opciones transferir a listagem de todas as

ofertas que existem em formato

4 Tipo de oferta. oV
Permite filtrar por tipo de oferta:
= (Oferta de emprego EM : se a oferta é de emprego.
= Oferta de estagio PR: se a oferta é para fazer estagio. uni>ersia



Gestdo de ofertas

Ficha da oferta. uni>ersia PUBLICAR OFERTA  ~
Depois de clicar sobre o nome da oferta

abre-se a ficha detalhada. 52 @
= Detalhe da oferta: Apresenta o nome do Dashboard @ Técnico de comunicacién externa y digital.zn: spsia) FemreErE G

posto, o logotipo da empresa, a data de S

pu blica(;éo, descri(;éo e reC]UiSitOS. Ofertas » Detalle de |a oferta » Candidatos activas » Candidatos descartados Vigencia 5feb. 2021
= Candidatos Ativos: Acesso ao gestor dos 00

candidatos que se tenham inscrito na —

oferta. Técnico de comunicacion externa y digital

! :’.:-n;u'ti"g SL

= Candidatos excluidos: Acesso ao gestor PEEF_

dos candidatos que tenham sido ) Descripcién Competencias

eXClUTdOS da Oferta. Si te apasiona la comunicacion externa y digital. quieres unirte a una - Flexibilidad

-Hh,- me fi g

= Dentro da ficha da oferta poderé ainda o= N . -

aceder as op¢des de editar e eliminar a o ) o

Oferta Participar en &l desarrollo, seguimiento y ejecucion del plan de

Corporate - o ) ) .
Page - Colabarar a'_e .: de la E;:'a'.j:gl? d:c:n'="|:los F:Ig:l_'.!_l_es de
n de Idiomas Experiencia
Definir & impuls - ’
Gestionar los canales articipa SU M

uni>ersia



Gestdo de ofertas

6 Clicando em Candidatos ativos, podera fazer a gestao a partir do mesmo ecra do ponto em que se encontram no processo de selecdo todos os candidatos.

= Visualizacdo do CV do S
candidato
- @ .
=l @ Técnico de comunicacién externa y digitalyq s spaiz) Femrens G
= Excluir um candidato do
p|r0(€esso de Si:%(;ao: dPOdera O-Fag-tss o Detalle de la oferta = Candidatos activos » Candidatos descartados Vigencia 5feb. 2021
eliminar o candidato do
processo de recrutamento. fel:3
Usuarios
L] Avangar nas fases de — Freseleccionadola Entrevista telefdnica Entrevista presencial Seleccionado/a
contratacdo do candidato: Portales &2 Core & Core &2 Come 2 Corrs
para tal tera que clicar na fase Joss Anianio Peraivo 0 O
em que pretenda colocar o h;":ﬁ Candidato Preprusba = =%
candidato: Entrevista, pré- .
. aura Larrao Ferez .-
selecionado, Segunda . &= = &= o
entrevista, selecionado e

Page

(Ao selecionar uma fase, podera
enviar um email de notificacdo para
o candidato)

Motificaciones pendientes de envio [ENVIAR NOTIFICACIONES



Gestao de ofertas

UniI>ersia Consulting S.L.

] Ff
SoE @ Técnico de comunicacion externa y digital,.... z.o-is S rets

o Candidatos descartados

s Candidatos activos

Preseleccionado/a Entrevista telefonica

Portales Jose Antonio Peralvo e
¢ | Laura Garrido Perez
Candidato Preprueba
= Perfil del candidato
Informes

Laura Gagridg Rerez

> DATOS DE CONTACTO

B é.’E;E":::E'E:E':T""' o
Corporate ~J 606060606
Page

> DATOS ACADEMICOS

Master de Marketing online y Comercio digital

Direccidn y Administracion de Empresas

Grado en Ciencias Ambientales

> EXPERIENCIA PROFESIONAL

Practicas departamento de Marketing

> IDIOMAS

gencia 5 feb. 2021

Entr

Podera visualizar o CV do candidato clicando
em cima do nome. Desta forma terd acesso ao
perfil do candidato:

= Dados de contacto

= Dados académicos

= Experiéncia profissional do candidato
= |diomas

= Qutros feitos

uni>ersia



Gestdo de ofertas

uni>ersia

Consulting S.L.

FUELICAR OFER

IF-

Drashboard

Corporate
Page

@

» Detalle de la oferta » Candidatos activos s Candidatos desca

Jose Antonio Peralvo

Técnico de comunicacion externa y digital ..., zoozia)

o CV y anexos

> DOCUMENTOS ADJUNTADOS

Candidato Preprueba

Lai

Lawura Garrido Perez

(]

> CURR

ura Garrido Perez pdf CW CANDIDATO pdf

iCULUM DEL CANDIDATO

[

Laura
Garrido Perez

Telefono GOE0E0E0E
Comeo electninico lauragamidoperez@hotmail. com
Direccidn -

Fecha de nacimients

‘“igencia 5feb. 2021

B

lorem_ipsum_definicion.pdf

Ulima actualizacién 19 nov. 2020

i trabajo ideal es aquel que me permita tener horanios flaxbles

Podera visualizar o CV do candidato clicando
no nome, podendo aceder ao CV e aos anexos:

= Podera ver a documentacdo de cada um
dos candidatos: Podera transferir o CV do
candidato, assim como outros documentos
(Certificados, Formacéo oficial, etc.

uni>ersia



Gestdo de ofertas

Poderé visualizar o CV do candidato clicando
no nome, tendo assim acesso ao CV e anexos:

uUn=ersia Consulting S.L. PUBLICAR OFERTA ~

= Podera ver a documentacao de cada um
s B dos candidatos: Podera transferir o CV do
T’ i d i : 2 diaital . Editar oferta Opciones dd t i t d t
Dashioard ecnico de comunicacion externa y digital, ;. z.ozns candidato, assim como outros documentos
(Certificados, Formacéo oficial, etc.

g a Detalle de la oferta » Candidatos activos « Candidatos descartados Wigendia 5 feb. 2021
'}FH-EE L ——

[El] @ Laura Garrido Perez

Portales Jose Antonio Peralvo

& Perfil del candidato CVy ) » Motas
rII Candidato Preprueba

Lawra Garrido Perez
= NOTAS

Anadir nota o comentario
Oscar Figueira o=

Corporate 4

Finalmente mejor descartar este candidato
Page

@ Oscar Figueira

Este candidato puede pasar de fase

uni>ersia




Utilizadores

Podera visualizar a listagem de todos os candidatos registados na sua plataforma de emprego assim como aceder aos dados que tenham
preenchido e aos arquivos (CV) que tenham inserido na plataforma.

Tera acesso aos filtros, podendo
filtrar por:

Motor de pesquisa: Permite
procurar candidatos por nome,
NIF ou email.

= Estado de candidatos: Inscritos
a ofertas ou novos.

= Situacdo académica: Todos,
estudante, licenciado, perfil
incompleto.

= Formacao académica: Podera
filtrar por formagdes
académicas especificas.

= Transferir Utilizadores: Podera
transferir a lista de utilizadores
registados na sua Empresa em
formato CSV.

UnI>ersia Consulting S.L. PUBLICAR OFERTA

Usuarios

Drashboard

IF Actividad mas recients - (), Filtra por nombre, DI o ema
% Estado del usuario
[ Inscritos a ofertas SR
[[] Muevos

candidute prusba
Situacion académica

Frarcinco Bachiller

O Perfil incompleto

Titulacion academica
0 Francisco Bachiller

» Perfil del candidato » CVyansxos

+ AaNaDiR

> DATOS DE CONTACTO

prel@yopmailcom

06144

> DATOS ACADEMICOS

Dobls nieria de Telecomunicaciony Matematicas

Complementos de Formacin para Master Universitario en Ingenieria de Telecomunicacién
{Habilitante) ;

> EXPERIENCIA PROFESIONAL

Analistista de datos

> IDIOMAS

uni>ersia



Gestdo de ofertas

Poderé visualizar o CV do candidato clicando
no nome, tendo assim acesso ao CV e anexos:

uUn=ersia Consulting S.L. PUBLICAR OFERTA ~

= Podera ver la documentacao de cada um
s B dos candidatos: Podera transferir o CV do
T’ i d i : 2 diaital . Editar oferta Opciones dd t i t d t
Dashioard ecnico de comunicacion externa y digital, ;. z.ozns candidato, assim como outros documentos
(Certificados, Formacéo oficial, etc.

g a Detalle de la oferta » Candidatos activos « Candidatos descartados Wigendia 5 feb. 2021
'}FH-EE L ——

[El] @ Laura Garrido Perez

Portales Jose Antonio Peralvo

& Perfil del candidato CVy ) » Motas
rII Candidato Preprueba

Lawra Garrido Perez
= NOTAS

Anadir nota o comentario
Oscar Figueira o=

Corporate 4

Finalmente mejor descartar este candidato
Page

@ Oscar Figueira

Este candidato puede pasar de fase

uni>ersia




Portais

uni>ersia

Nesta seccdo podera aceder a todas as universidades e outras
aliancas da comunidade de Emprego nas quais tenha publicado as

_— Portales suas ofertas para poder fazer a gestdo das mesmas.
S Poderé filtrar a pesquisa por:
Ofertas
Q Busca por nombre
0o = Estado da empresa.
(]
Usuarios Estado de la empresa . = .
' ’ & = p Ie—— = N°de empregados: para filtrar por volume de empregados da
1 ® Todas ]C
Portales O Con convenio de practicas 155 13 O erta
O Sin convenio de précticas
1&,_
Informes - PO ——
' e empleados ' rsidad La Salle,,.
Todos los rangos v 1o
CurE»Dmte
Fece DESCARGAR
=2  PORTALES iniakina R Pt i e s
"'_'l b

BLICADAS > INSCRIPCIONES EN OFERTAS

Clicando no nome da Universidade, podera aceder a
seguinte informacao:

*  Grafico com o numero de ofertas publicadas.

*  Grafico com o nimero de inscricdes na oferta.

*  Dados de Contacto da Universidade.

« Conveénio de estagio (para poder subir o ficheiro
onde estara o convénio)

> DATOS DE LA UNIVERSIDAD > CONVENIO DE PRACTICAS
INFORMACION DE LA UNIVERSIDAD SUBIDD POR LA UNIVERSIDAD

ifh Administracion y Ensefianza / Docencia

FIRMADO POR LA EMPRESA Y LA UNIVERSIDAD

uni>ersia



Relatdrios

Aceda aos relatérios disponiveis sobre, ofertas, faculdades e candidatos disponiveis na plataforma de emprego que o ajudaréo a
desenvolver ao maximo os seus KPIs e a tomar decisdes de forma agil.

Podera visualizar:

uni>ersia PUBLICAR OFERTA

= Total de ofertas acumuladas que

- Informes
Dashboard tenha publicado, diferenciando entre
< 28 OCT. 2020 - 28 ENE. 2021 ofertas de emprego ou de estagio.
=
Ofertas ~ .
Informes = Evolucdo das ofertas publicadas
oo (ofertas novas, de emprego ou de
(=} ;.
Usuarios P OFERTAS OFERTAS T esta IO).
- 7 PUBLICADAS 441 Jielen ‘ 3 57 B e ‘ 46 FIAMADOS g
1|
Portales
4 DESCARGAR INFORME COMFLETO
N | |
Informes

> EVOLUCION DE LAS OFERTAS

< SEP 2019 - AGD 2020

Corporste
Page
369 I MNucvas ofertas de emplen wevas ofertns de pricticns
HUEWVAS OFERTAS PUBLICADAS
148 221 | ‘ | ‘ | ‘
OFERTAS DE EMPLED OFERTAS DE
PRACTICAS
63% o

OFERTAS CON VACANTES CUBIERTAS

uni>ersia



Corporate Page

A Corporate Page impulsionara a sua marca
Corporativa com um portal de emprego
personalizavel.

Os candidatos poderdo aceder e registrar-se a partir
deste espaco a todas as ofertas de primeiro
emprego e de estagio da Empresa, fazendo a
gestdo de processos de uma forma simples e
intuitiva. Para aceder a Corporate page podem
clicar:

= Botdo de registo para Candidatos: Clicando
neste botao, os alunos poderdo aceder ao
registo na pagina da Empresa.

= Botdo de acesso para Candidatos: Clicando
neste botdo, os alunos registados na Empresa,
poderdo aceder a pagina da Empresa.

MODO EDICION
€ \olver a panel de empleo

©

Consulting S.L.

Bolsa de empleo y practicas

e

Sobre nosotros

Somos |2 empresa lider en Consultoria Tecnolégica, ;en que podemos ayudarte ?

Busca ofertas
de | empleo y practicas « l

Q  Puesto, localizacion o emy Q

+ Busqueda avanzada

@ AJUSTES

uni>ersia



Corporate Page

A Corporate Page impulsionara a sua marca
Corporativa com um portal de emprego
personalizavel.

Os candidatos poderéo aceder a partir deste espaco
a todas as ofertas de primeiro emprego e de estégio
da Empresa, fazendo a gestdo de processos de uma
forma facil e intuitiva.

Para isso poderao personalizar a informacao
seguinte:

= " Sobre n6s"(Maximo 500 caracteres): Onde
poderdo fazer uma introducdo sobre a sua
Empresa.

= Logo da Empresa: Podera incluir um logo da
sua Empresa em formato quadrado ( 400x400).

= Banner da sua Empresa: Podera incluir um
banner com a imagem que queira colocar sobre
a sua Empresa (1100x300).

=  Botdo de contacto: Clicando neste botao,
qualquer pessoa podera entrar em contacto
com a Empresa.

= Além disso ficara visivel um motor de pesquisa
de ofertas com as ofertas publicadas no portal.

Consulting S.L.

Bolsa de empleoy pricticas

Sobre nosotros

Busca ofertas
de | empleo y practices ~

1.1 : ; ; I:‘ » :

+ Buzquedn avanzada

@ Programa de Talento IT

@ Anslista de Sistemas SarLe I

Consulting 5.1
Con la colaboracitn de Universia

uni>ersia



Corporate Page

Para que possa aceder a personalizacdo da sua Corporate Page, clique no botdo de definicdes que Ihe dara acesso a:

1 Defini¢des gerais: Clicando neste separador
podera modificar:

= Modelo: Escolha o formato de pagina
que deseja usar (uma ou duas colunas)

= Sobre Nés: (Méaximo 500 caracteres):
Onde poderé fazer uma introducdo sobre
a Empresa.

= Endereco web e dominio: podera criar o
endereco web, mediante o qual sera
possivel aceder a sua pagina publica.

= Imagem de cabegalho de portal: Podera
incluir um banner com a imagem que
deseje colocar sobre a sua Empresa
(1100x300)

= Subtitulo: : Onde podera renomear a sua
Universidade como entender.

= Dados do rodapé: Podera incluir o aviso
legal, o requlamento de regulacdo e
politica de cookies, em formato PDF.

= Informacdo de contacto: Podera incluir
um link para uma pagina web ou um
email para poder entrar em contacto com
a Empresa.

Subtitulo

Solza de ermplec y practicas

Datos del pie de pagina

Aniso legal

archivo para subir

Politica de Cookies

Mimero de autorizacion

Informacion de contacto *

O Deshabiltada

jobs.universia.naet

General

Ajustes generales

Mumers de autorizaciin que s= mostrars en el pie de pagina

)

Plantilla

Elige el formato de pagina que quieras u

Reglamento de regulacion

@ Enlace 2 pagina

sar. Podras cambiarlo en el futuro

O Email

uni>ersia



Ajustes generales

Corporate Page

Estilas Redes sodales

Favicon

El formiato vakdo de favicon es con extensicn oo

General

2 Estilos: Clicando em esta separador
podera modificar:

[1 Subir favicon

Colores

= Favicon: Tem a op¢do de carregar o
icone de pagina da sua empresa.

Il Color principal Color de texio

Tipografia

= Cores: Escolha a cor principal da
sua Corporate page e a cor do
texto. .

Ajustes generales

= Tipografia: escolha a tipografia que
deseje colocar na sua Corporate

Redes sociales

Qe
page.
Enlace a redes sociales
Szincluiram en lz cabecera Y En 2l pie dela pagina.
Redes sociais: Clicando neste B ke ®  fnkedincom
separador podera incluir no cabecalho

, ;. . Facebook facebook.
e no rodapé da pagina o link para as L I ® | facehaokcom

redes sociais da empresa. Instagram @ | instagram.com

n Youtube - youtube com

uni>ersia



Notificacbes

Ao clicar no simbolo de alertas que se
encontra no canto superior direito
acedera ao painel de naotificacdes, onde
podera ver as Ultimas novidades
relacionadas com:

= Novas candidaturas
= Novas ofertas
= Estado das ofertas

uni>ersia

PUBLICAR OFERTA  ~

Dashboard Maotificaciones

> OFERTAS PROPIAS

Un candidato nuevo se registra en la oferta prueba 3

Ofertas 5 = E & Un candidato nuevo se registra en la oferta Técnico de
PUBLICADAS EMALIZADAS . comunicacion externa y digital
oo & Un candidato nuevo se registrd en la oferta Programa de
(= Talento IT

Uswarias

E varcar todas como leidas

Portales

> ULTIMAS OFERTAS ACTIVAS

T

Y FUR Técnico de Comunicacién y RSC |

Informes
AR Programa de talento IT 1 I
- nterinidad, Dpto. de Marketing Digital 2
orporate L
Page
“‘_"; Key Account Trading Executive 2 |
GFR  Técnico de Marketing 2 I

EMPRESAS

TAS

8 NSCRIPCIONES
EN DFERTAS

uni>ersia



Painel de definicbes

Ao clicar na roda que se encontra no canto iR

superior direito tera acesso ao painel de

definicdes donde podera configurar: ]
Dashixoard
= Personalizacdo da imagem de
cabecalho da Corporate Page. S
Ofertas

= Personalizacdo da cor de interface (a
aplicar a Corporate Page) &2

Usuarios

= Adicionar um modelo de anexo

Corporate
Page

PUBLICAR OFERTA

Panel de ajustes ’

> PERSOMALIZACION

Imagen para &l avatar del portal

o EE

Collor de la interfaz

Rajo

Plantilla del anexo

~ITASIra aqul © SEECO0nd el arcndvo para Suhir Una NUEYE WErsion

GUARDAR AJUSTES

uni>ersia



Opcdes gerais

1 Ao clicarmos no logo da empresa abre-

se um destacavel com varias opcoes
que da acesso a:

= Defini¢Ses de perfil

= Administrar sub-entidades
= Gestdo de permissées

= Dados da entidade

= Desativar (para sair do nosso perfil)

Defini¢ées do perfil.
Podera editar os dados do perfil

de administrador:

= Nome

= Apelido

= Email

= Telefone

= Foto de perfil
= Género

= (Cidade de residéncia
= |dioma de visualizacao da
plataforma

uni>ersia

PUBLICAR OFERTA  ~

- & Ajustes de perfil
AT > OFERTAS PROPIAS > OFERTAS ENVIADAS > REGISTR

Oreras 5 - 5 - -

PUBLICADAS

&t Administrar sub-entidades

1 Gestionar permisos

FINALIZADAS PUBLICADAS

FINALIZADAS

USUARIOS
¢/ Datos de entidad

> Desconectarse

uni>ersia PUBLICAR OFERTA

L > PERFIL DEL ADMINISTRADOR
g Nombre *
Ofertas Osear
Apellido *
Figueira
Teléfone *
Génaro *

O Mujer O Hombre

® Mo quiern contestar

Ciudad de residencia *

uni>ersia



Administrar Sub-entidades

As Sub-entidades permitem -
fazer a gestdo dentro da sua Destboard
Empresa, dos diferentes
departamentos existentes para
poder distribuir as ofertas pelos
diversos
departamentos/faculdades
agregados a entidade.

Administrar sub-entidades

3 Administrar sub-entidades. -

Sub-entidades

Gestionar permisos

Consulting S.L.

@

B 02jul 2020 Cuenta principal Cuenta seleccianada

Administrar sub-entidades

_ Consulting S.L. Espafia
Informes @ & 12 nov. 2020 Nombre *

MNombre comercial

Razén social *

Consulting 5.L. Francia NIF / CIF *

B 12 now. 2020

Razon social / nombra fisc; Nimero identificative fiscal

Sector de actividad ~

+ ARADIR

N® de empleados * Direccién postal *

o-10

DATOS DE CONTACTO

Persana de contacto *

uni>ersia



Administrar Sub-entidades

4

Gerir permissdes:

Os administradores das
Empresas poderdo convidar
outras pessoas para acederem a
plataforma como
administradores, para tal
deverdo:

= Selecionar a Entidade a qual
pretendem atribuir um novo
administrador.

= Convidar o utilizador que va
assumir essa funcao.(Para tal
sera introduzido o email e o
tipo de permissao a atribuir)

uniersia

Corporate
Page

Gestionar permisos

Sub-entidades

Empresa

Todas

Rol
® Todos

O Administrador

Estado de la invitacidn
@ Todas

0 Aceptadas

0 Pendientes

Gestionar permisos

PUBLICAR OFERTA W

+ INVITAR

Q, Filtra per correo electrénico o entidad

CORRED ELECTRONICD ROL EMPRESA

T} 2i@yepmail.com Administrador Consuling S.L

Invitar usuarios

Selecciona donde quieres anadir los usuarios

Empresa *

LIAJ

Onas que guierss que se unan a esta entidad. Recibiran un comeo electronico donde podran

Tipo de permiso *

INVITAR A USUARIOS

uni>ersia



Administrar Sub-entidades

= 0O convidado receber/é La E]llpl‘ESﬂ MILOSA
um email no qual tera : -
que aceitar o convite quiere afiadirte como colaborador en su
para ativar o seu espacio de empleo

acesso como
administrador.

= O Utilizador tera que MILOSA
seguir 0S passos
indicados no email e
registar-se na Aceptar invitacion
plataforma, ativando a
sua conta. uni>ersia

= Depois da ativacdo
acedera diretamente
como administrador
da Empresa. Inicia sesién

para acceder a tu cuenta

¢AuUN no te has registrado?

@ Registrate en menos de 5 minutos

@ Sélo te pediremos tus datos una vez
Email
l @ Activa los servicios de Universia que
necesites y disfruta de sus ventajas:
Contrasena orientacion académica, becas, bisqueda de
| x empleo...

m ) - o Re‘l"tr.fl e

uni>ersia



Opcdes gerais

Dados de entidade
Podera editar os dados da empresa:

=  Nome
=  Razdo social
= NIF/CIF

=  Setor atividade

= N°de empregados
=  Morada

= Logo

5 Dados de contacto da
Empresa
Podera editar os dados da
pessoa de contacto da sua
Universidade

> DATDS DE L& EMPRESA

Mombwe *

Consuting SL

Razdn social * MIF { CIF *

Consuling 51

Sector de actividad *

W de emplesdos * Direcddn postal *

Logo

o e

DATOS DE CONTACTO
Persona de contecto *

Bana Diaz

Email de comtacto * Teléfono de contecto *

S FRVORMa Lo [ZEEHETEE

uni>ersia



Contacta-nos

Ao clicar em contacta-nos acedera a
um ecra onde encontrara um
formulario para poder contactar com
OU NOSSO servico de atencao ao
cliente.

Para completar o formulario tera que
preencher os seguintes campos:

Nome completo

Email de contacto

Tipo de consulta

Questdo que nos queiras transmitir
Arquivo (opcional) que queira
partilhar connosco.

unp>ersia e

Escribe tu nombre completo

Email

Escribe tu email

Tipe de consulta:

Manzs)

Escribe tu mensaje aqui..

¢iNecesitas ayuda?
Envia tu consulta y contactaremes contigo en 3 dias laborables, de lunes = viernes de @ am a 5 pm CES
Nombre cos mpleto:

, crea tu perfil en
arsia y

Buscar ofertas

EMPRESAS

¢Eres una

talento joven?

v f

in ©

que busca

Contacta con nosotros

uni>ersia



MANUAL DE USO
CANDIDATO



Introducdo ao Portal de Emprego e de Estagios da Universia.

A Universia ¢ a rede de universidades de
referéncia na comunidade ibero-
americana com mais de 20 anos de
experiéncia no setor de emprego.
Promovemos a mudanca e a inovacao
através de uma plataforma de produtos
€ Servigos para a comunidade
universitaria e as empresas. O Nosso
portal de emprego e de estagios funciona
como agente integrador entre
universidade, empresa e candidato
ajudando as universidades a desenvolver
projetos partilhados e a criar novas
oportunidades para a comunidade
universitaria.

O que a nova plataforma de
Universia Emprego?

A nova plataforma da Universia Emprego
funciona como comunidade de emprego,
um portal de portais de emprego que
une universidades, aliancas e empresas
para poder oferecer oportunidades de
emprego e estagios a todos os jovens da
comunidade ibero-americana.

O gue € que a nova plataforma
de emprego oferece aos
candidatos?

A plataforma de Emprego Universia
oferece aos candidatos a possibilidade de
encontrarem o seu primeiro emprego ou
estagio de uma forma simples e facil.

Os jovens ibero-americanos tém a
oportunidade de multiplicar as suas
opcoes de emprego acedendo a ofertas
dos 8 palises onde estamos presentes, sem
barreiras geograficas para a mobilidade
do talento, promovendo a ligacdo com as
empresas e universidades e
acompanhando-as no processo de
insercdo no mercado laboral.

£y,



Indice de contelido

Inicio de sessao e registo
Completa o teu perfil

Home do candidato
Pesquisa de ofertas de emprego e de estagio

As minhas ofertas
Candidaturas
Guardadas

O meu perfil
Preferéncias de privacidade
Modificacdo de dados pessoais
Modificacdo de dados profissionais

Notificacdes

Contacto e apoio técnico
uni>ersia



Inicio de sessao e registo

O registo na plataforma Universia € muito facil e intuitivo, apenas terés que seguir os seguintes passos:

*O registo também poderda ser efetuado a partir da University Page, caso se trate de um aluno que aceda ao Universia através
da pdgina da sua universidade.
SELECCIONA TU PAIS » | FUNDACION UNIVERSIA ESPAROL (ES) » | [ AccesoUniversidades | @3 AccesoEmpresas | @ Acceso
1 Selecionar o Idioma em que se UnI>ersia
quer visualizar a informacao.

https://jobs..universia.net e
clicar em "Registar-se”

2 Entrar em Universia Emprego Encuentra el trabaio que

te haga crecer

De lo tuyo. Que encaje con lo que eres y quieres ser.

Registrate

Buscar ofertas de ‘ empleo y practicas ~

Q universia X | Q Ciudad, codigo postal

4+ Busgueda avanzada

uni>ersia


https://jobs..universia.net/

Inicio de sessao e registo

. . es
3 Inicia o registo completando uni>ersia ’
0s campos indicados: Registrate
:Ya tienes cuenta? Inicia sesion
Nombre Apellidos
. Nome | | | |
= Ape“dOS Fecha de nacimiento Email
. Email ‘ dd/mm/aaaa (m] | l ’
. Palavra-passe/ Repetir Crea tu cuenta Pk et
palavra-passe | Etige una opeion ]
. Data de nascimento ©@ Registrate en menos de 5 minutos

Introduce una contrasena Repite contrasena

= Caixas de acelﬁagao de @ Sélo te pediremos tus datos una vez ‘ = ‘ '
termos e condicdes - ,

©@ Activa los servicios de Universia que

necesites y disfruta de sus ventajas: No soy un
robot

orientacion académica, becas,
bisqueda de empleo...

uni>ersia



Inicio de sessao e registo

Uma vez completados
estes dados deveras
verificar o teu email. Sera
enviado em email para a

conta indicada com um link
de verificacdo.

5 Depois de clicar em

‘confirma o teu e-mail’,
poderas completar o teu
perfil de candidato.

uni>ersiaes

Crea tu cuenta Universia

&) Registrate en menos de 5 minutos

uni>ersia

Estas a un paso
de ser parte de

algo grande

Activa tu cuenta Universia

1151 l { o Qg tenem ira i

Para poder acceder 8 tu cuenta Universia ¢ disfrutar de todas Las
5 te ofrece, debes confirmar tu mail naciendo click en el

A
pow-

Verifica tu email

y activa tu cuenta Universia
Te hemos enviade un email para que puedas activ
Universa

zNo te ha legadc? |

Volver & la home

nui para ree

nvial

ar

jenta

uni>ersia



Completa o teu perfil

Queremos que seja facil, por isso vamos guiar-te na criacao do teu CV passo a passo. Apenas teras que responder a algumas perguntas, nos fazemos o resto!

Primeiro completa o teu perfil de
candidato, indicando:

. Morada

. Telefone de contacto

= Tipo de documento de
identificacao

. NUmero do Documento
de identificacéo

. Género

Situacdo académica. Podes indicar
a situacdo em que te encontras:

. Sem curso superior

= A frequentar um curso
superior

. Curso/s concluido/s

uni>ersia

;Cudl es tu situacion?

uni>ersia s

uni=arsia

Cuéntanos un poco mas de ti...

2 minutos para teminar

;Cudl es tu situacién en este
momento?

Todavia no he comenzado mis estudios E
Grado o postgrado

He comenzado mis estudios
=
te estoy estudiando un grado o

He finalizado mis estudios ==

Ya he estudiado un grado o posgrado

 Volver

L J { in Contacto y soporte

Cuéntanos sobre ti

:En qué ciudad vives? Asi te mostraremos las ofertas
Mas CErcanas ati.

Madrid, Espaiia

Dinos tu mavil para que las empresas pusdan
contactar contigo.

Intreduce &l tipe de documento.

Introduce tu n” de documento de identidad. Lo
necesitamos por motivos de seguridad

iCon que genero te identificas?

Continuar >

uni>ersia



Completa o teu perfil

Se atualmente te encontras a frequentar
um curso superior vamos pedir-te que
nos indiques o seguinte:

- Em que instituicdo estas a frequentar o teu curso.
" Tipo de curso: Universitario/Pds-universitario.

] Nome do curso
] Data de inicio do curso.

uni>ersia

Cuéntanos mas sobre tus estudios

Actualmente estoy estudiando en
Universidad Carlos Il de Madrid
sobre

uni>ersia 2 minuts pars sarminar

;/Qué hay sobre tu experiencia

iTienes alguna experiencia laboral?

laboral?
! - O O
5 al qu juiera : Adn no Sitengo
moment A5 t
< Volver Continuar >

Ten en cuenta que..

Mo es necesario incluir toda tu experiencia laboral ahora. Mas adelante podras

afiadir o modificar todo lo que necesites.

X

uni>ersia

¢En qué universidad estudiaste?

Cuéntanos mas sobre tus estudios

A 3 serfa perfecto conocer un poco sobre tu perfil académico. As

Actualmente estoy estudiando en  Voler ELTRE

2minutce para termirar

Contacto y soporte
£Qué estudias?

Tipo de estudios

o Estudios Universitarics (Grade, lcenciatura, pregrado..)

Titulacién

& Volver .
L 'F in Contacto y soporte

uni>ersia



Completa o teu perfil

4 Caso tenhas finalizado o teu curso, poderas indicar:

Instituicao de Ensino Superior onde estudaste.
Tipo de curso: Universitario/Pés-universitario.
Nome do curso.

Data de conclusao do curso.

uni>ersia

Cuéntanos mas sobre tus estudios

He finalizado mis estudios en
Universidad Carlos lll de Madrid
sobre

uni>ersia

2 minutos para terminar

Cuéntanos mas sobre tus estudios £En qué universidad estudiaste?

He finalizado mis estudios en € Volrer I

uni>ersia

Cuéntanos mas sobre tus estudios

Aho
35

He finalizado mis estudios en
Universidad Ceu San Pablo sobre
Direccién y Administracion de
Empresas en el aiio

2 minutes para termirar

Que estudiaste?
Tipo de estudias

o Estudios Universitarics (Grade, likenciatura, pregradea..}

& Volver antinuar >

({En qué afio finalizaste?

2020 2019 2018 I
2017 2016 2015
2014 2013 2012

& Volver Continuar >

] Contacto y soporte

L J f in Contacto y soporte

uni>ersia



Un|>er5|a 2 minutos para terminar

Completa o teu perfil

éQUé hay sobre tu eXperienCia ;Tienes alguna experiencia laboral?
laboral? A

Se tens alguma experiéncia Adn no Sitengo
profissional, podes conta-la

aqui indicando:

< Volver
Ten en cuenta que..

Mn ae nacacarin incluir tada to avnariancia lahnral ahnara Mse adalanta nodrsc

= Nome do posto uni>ersia

= Nome da Empresa

. Data de inicio e
fim ;/Qué hay sobre tu experiencia (Tienes alguna experiencia laboral?

laboral: = @

Aun no Sl tengo
Puesto
Ten en cuenta gue.. Nombre del puesto o funcidn que desempefaste
Mo es necesario incluir toda tu experiencia laboral ahora. Mas adelante podras
afladir o modificar todo lo que necesites.
Empresa

Nombre de la empresa

Fecha de inicio Fecha de fin

. J 'F in Contacto y soporte

cciona - Actualmente -

Afiadir |

&« Volver Afiadir mas adelante >

uni>ersia s w f in Contacto y soporte

uni>ersia



Completa o teu perfil

Se tens alguma informacdo que te diferencie enquanto candidato (Cursos, certificados, voluntariado, etc.) este é o0 espaco para nos contares
tudo o que te possa valorizar, caso ndo queiras adicionar mais informacdo, ndo te preocupes, poderas fazé-lo mais tarde.

X
uni>ersia
Ya tenemos lo principal, ;Quieres Cuentanos que te hace diferente
contarnos lo que te hace diferente? el hora ot inormacion
Proyectos, trabajos, logros, premios %}?
xE
2 miruboe parn feminar Jes refiero hacerlo mas adelante
Un'>er5|a E:-:Tas 1'1::ir '1|l:-rr|:: -j'l(-j_'L!.zrd; quieras %

lergulloso: alguna publicacion o
Econocimientos y premios

Ya tenemos lo pﬂ nCipal: C..QUieres Cuéntanos lo que te hace diferente
contarnos lo que te hace diferente?

<« Volver

Qi as
Puedes contarnos todas esas cosas gue te hacen diferente
an mas alla de lo estrictamente academico o profesiona
Descripeion
Co-fundadora de Startup m =
014 www. direccionurl.com
Articule en Fevista de informatica i g/"' URL o referancle Ao
Ll !

2014 www.direcclonurl.com

|
© votver w § in Contacto y soporte
uni>ersia



Completa o teu perfil

v

Para terminar,
gostavamos de
saber qual seria para
ti a empresa ideal
para trabalhar.

uni>ersia

Clicando em
"Comecar no
Universia”,
comecaras a
usufruir de todos os
NOSSOS Servicos

uni>ersia es

uni>ersia

Para terminar, ;Como te imaginas tu empresa ideal?

ue puedas expresarte y nos digas como imaginas tu empresa y trabajo ideal. Sabemos que sera dificil pero intentaremos

Llega el momer
ayudarte a ence

Responsabilidad social

Posibilidad de teletrabajo

Plan de formacion

Startup

Flexibilidad horaria

Empresa.internacional

iGenial! Has completado el registro

Ya pueges empez

Empezar en Universia

¥ fin ©

Contacto y soporte

< Volver

Continuar >

vy f

Contacto y soporte

uni>ersia



Home do candidato

1

NIVERSIA ESPAROL (ES) » | [ AccesoUniversidades | 3 AccesoEmpresas | @ Acceso

Uma vez que te tenhas registado uni>ersia Quéeshiisr Dénde eatintiar

como Candidato, podes aceder a
plataforma da Universia, para isso
teras que clicar primeiro em "Acesso’

Tens que
introduzir o teu e-
mail e palavra-
passe para
poderes iniciar
sessao e aceder a
tua home privada.

Encuentra el trabajo que
te haga crecer

De lo tuyo. Que encaje con lo que eres y quieres ser.

uni>ersia es Registrate

Buscar ofertas de | empleo y practicas ~

Inicia sesién
para acceder a tu cuenta Q  universia - o8l Il ¢

Email
’ | + Busqueda avanzada

Contrasefia

I = orientacion acagemica, becas, busqueda de

empleo...

Registrate ahora

uni>ersia




Home do candidato

3

Uma vez feito o login, acederas a tua home

privada, onde vais poder:

Procurar ofertas de emprego e de estagio:

Para procurar estas ofertas, poderas usar
motor de pesquisa para encontrar a oferta
que mais se adapta ao teu perfil,
aplicando os filtros de pesquisa,
conseguiras que a pesquisa seja mais
rapida.

Ofertas que te podem interessar:
Oferecemos ofertas de emprego ou de
estagio nesta listagem de ofertas.

Candidaturas ativas: Acederas as
novidades que ocorram nas candidaturas
que tenhas abertas.

Buscar ofertas Mis ofertas

uni>ersia

Mi perfil

£} > Buscar olerts

iHola, Laura!

Este es tu espacio para encontrar el empleo que buscas.

Laura Garrido Perez

U SAN PABLOD

Perfil completado al
100%

Ir a mi perfil >

Buscar ofertas de Empleo y pricticas =

Q

+ Busqueda avanzada

Ofertas que podrian interesarte

° CANDIDATURAS ACTIVAS

. Reponedor/a EMPLEQ
o |
Necipaal A Haca 11 diac \ Empresa Consultora m

uni>ersia



Home do candidato

4

Clicando na oferta que te interessa, teras
acesso aos detalhes dessa oferta de emprego
ou estagio.

Uma vez dentro da oferta que tenhas
selecionado, acederas a:

Inscreve-te na oferta: Clicando em inscreve-te, a
empresa recebera a tua candidatura caso a oferta
tenha sido publicada por uma empresa.

Detalhe da oferta: apresenta a descricdo do posto.
Requisitos: podes ver a formacdo, competéncias,
experiéncia e idiomas exigidos para o posto.
Condigdes laborais: veras as condi¢cdes laborais
que a empresa te oferece tanto para emprego
Ccomo para estagio.

Sobre a empresa: informag&o sobre a empresa
que oferece o posto.

Guardar nos favoritos: disponibilizamos a opg¢ao
de guardar a oferta sem que tenhas que te
inscrever, para que tenhas tempo para ponderar se
te queres candidatar ou ndo.

uni>ersia es

E=
Asistente de Marketing digital Digital

Madrid
Oferta publicada el 3 junio 2020

Detalle de la oferta | Requisitos | ndiciones laborales Sobre la el

Detalle de la oferta

3 Descripcién del puesto

Funciones Principales:
- Dar apoyo a las Campafias de Marketing: colaborando en la creacion, ejecucion
y medicion.
- Gestion de envios a BBDD y analisis de performance.

Seguimiento de redes sociales

Mantener y actualizar contenidos web

Coordinar los materiales creativos (banners, Spots, grafica, HTML..) con
agencias.
- Dar apoyo en la gestion de eventos.
Funciones Principales:
- Dar apoyo a las Campafias de Marketing: colaborando en la creacion, ejecucion
y medicion.
- Gestion de envios a BBDD y analisis de performance.

Seguimiento de redes sociales

Mantener y actualizar contenidos web
- Coordinar los materiales creativos (banners, Spots, grafica, HTML..} con
agencias.
- Dar apoyo en la gestion de eventos.

= Informacién adicional

Informacién adicional
Perfil Personal:
Conocimientos de finanzas o interés por este sector.
Persona muy creativa y dinamica.
Habilidades sociales, muy proactiva y organizada.
- Excelentes habilidades de comunicacion y relaciones interpersonales
Capacidad resolutiva.

BUSCAR OFERTAS  MIS OFERTAS  MI PERFIL A CERRAR SESION

Guardar en favoritos

Asistente de Marketing digital
Digital

Lugar de trabajo
Tipo de contrato

Jornada laboral

N° de vacantes Solicitudes

uni>ersia



As minhas ofertas

Clicando em As minhas ofertas, acedes a area onde podes fazer a Gestdo das tuas candidaturas e ofertas guardadas.

unp>ersia es BUSCAR OFERTAS ~ MIS OFERTAS M PERFIL A CERRAR SESION

Candidaturas: Faz a gestao e revé o estado
em gue se encontram as tuas candidaturas
abertas, podendo também transferir a

listagem das candidaturas em formato XLS.

Mis ofertas

Candidaturas Guardadas

n Candidaturas activas & Descargar candidaturas

uni>ersia es BUSCAROFERTAS MSOFERTAS MIPERFL A CERRARSESION

Guardadas: Faz a gestdo e
revisdo de ofertas que tenhas Mis ofirtas
gostado mas que tenhas

optado por te inscrever noutra

@® Hace 6dias Refirar candidatura 2=

Candidaturas Guardadas

altura S |
BB ofertes guardadas 0= Fo
s idatura 2
Gerente de recursos humanos |
- f
Authentic Seguros Madrid @ Hace 17 dias >
EMPLEO I
Bilogo para estudio de las flores erico | @ Rotiar
a . ‘ ; E
PSRRI Florsteria Maldonado Ciuentes Madrid @ Hace 17 dias > lias idat 9
L

uni>ersia

uni>ersia es W f in © | Contactoysoporte



O meu perfil

Clicando sobre o meu perfil, aceder ao separador que te permite fazer a gestao de tudo o que esta relacionado com os teus dados pessoais e
profissionais.

uni>ersia Buscar ofertas Mis ofertas Mi perfil A ®-

Dados pessoais: modifica as tuas
preferéncias de privacidade e os e
teus dados pessoais:

P Mi perfil

Laura Garrido

A . ' | Perez
. Preferéncias de uni>ersiaes ;
privacidade: Datos personales Z @

CllCaﬂdO ﬂeSte T} Inicic > Datos personales
Separador pOdeS &) Aj‘l.s‘tesdepriv‘a‘:idac:
eSCOIher O teU nl’vel Configuracicn de servicios «_«j4aura;arrx‘:.‘cc-err:-zwjg&h:tmaH.com

& 15 ago. 1997 (Q Madrid, Espafia > Informacion académica

> Experiencia profesional

. . 0l 606060606 > Idiomas
de privacidade no ;
> Adjuntos
U n |\/e rSla, podendo Preferencias de privacidad S& | Modificar datos & | Desactivar servicio 2. | Idioma de la herramienta & RS-,
cO ntro | ar a g estéo > Intereses y expectativas

dos teus dados,
proceder a sua
transferéncia, se ‘ o o S
. Aqui podras elsgir para qué fines podemos utilizar tus datos en el contexto de los Servicios y para cualés otros no
assim o entenderes e
dar baixa dos nossos

Gestion de tus datos

stante, ten en cuenta que
tratemos tus datos para
<o podrias negarte 2 que

i En cambio, si puedes elegir que utilicemos o no utilicemas tus datos para los fines que se describen a continuacion, asi que te
Servlgos invitamaos a que nos indigues tus preferencias. Ademas, recuerda que puedes consultar més informacicn al respecto en nuestra
Politica de Privacidad.

Permito que se utilicen mis datos para...

O Elaboracién de un perfil inico unisnde datos de todos los Servicios de Universia que utilices, para fines de
mercadotecnia, sobre productos da 13 viz electrdnica

e terceros en us intereses in

uni>ersia



O meu perfil

Clicando em o meu perfil, acedes ao ponto onde podes fazer a Gestdo de tudo o que esté relacionado com os teus dados pessoais e profissionais.

= Modificar dados: Clicando neste
separador, podes fazer a gestdo dos teu
dados pessoais no Universia. Podes
modifica-los sempre que necessario.

uni>ersiaes

Datos de cuenta

Tu informacion necesaria para |
contacto

Datos de acceso

Correa electrinico  lnursgarr:

¢4 Editar tus datos de accesc

Datos personales

Nombre  Laura

Apellido  Garrica Peres
Fecha de nacimienta  01,07/1570
Género  Prefisro no responder

Pais de residencia Espars

Ciudad  Madrid

Teléfono  S0S0E0604

7 Editar tus datos personales

uni>ersia

@ > Miperfd

Mi perfil

Datos personales

& 15 ago. 1997
£ lauragarridoperez@hotmail.com

il 606060606

Preferencias de privacidad S&

(Q Madrid, Espafia

Desactivar servicio 2.

Mis ofertas

Idioma de la herramienta &

&

> Datos personales

> Informacién académica
> Experiencia profesional
> Idiomas

> Adjuntos

> Otros logros

> Intereses y expectativas

Mi perfil

4 Laura Garrido
el Perez

uni>ersia



O meu perfil

Clicando em O meu perfil, acedes ao separador podendo assim, gerir tudo o que esta relacionado com os teus dados pessoais e profissionais.

= Desatlvar conta: C||Cando em desatlvar uni>ersia Buscar ofertas Mis ofertas Mi perfil
conta, poderas dar baixa dos servicos que

. . ) > Miper
te oferecemos no Universia.

Mi perfil

4 Laura Garrido
| Perez

> Datos personales

[gdrid, Espafia » Informacion académica

¢ Estas seguro de que quieres
desactivar el servicio?

> Experiencia profesional

> Idiomas

. > Adjuntos
Esta accion no se podra deshacer activar servicio 2 Idioma de la herramienta &
> Otros logros

> Intereses y expectativas
Si, quiero desactivar el
No, he cambiado de idea T
servicio

uni>ersia



O meu perfil

Clicando em o meu perfil, acedes ao separador que te permite fazer a gestdo de toda a informacao relacionada com teus dados pessoais e
profissionais.

. Idioma da ferramenta: Clicando no uni>ersia Buscarofertas  Misofertas  [Miperfil] & ©-
separador de idioma da ferramenta, é
possivel configurar o idioma em que
queres visualizar a plataforma. Mi perfil

@ > Miperfd

4 Laura Garrido
| Perez

&

> Datos personales

b > Informacién académica
Idioma de la herramienta > Experienci protesiona
> Idiomas

> Adjuntos

> Otros logros

©® Espafiol (ES) O English (EN O Catala (CA

> Intereses y expectativas

Portugues (PT! O Portugues (BR

uni>ersia




O meu perfil

Clicando em O meu perfil, acedes a pagina que te permite alterar tudo o que esta relacionado com os teus dados pessoais e profissionais.

L . uni>ersia es BSCROTRS MSORRTS MPEEL A GERRARSEION
Dados profissionais: Modifica os
2 seguintes dados profissionais: tudios @ o
= Foto de perfil: Adiciona uma foto tua para Diveccion Y Administasion Do Emorases i =
que os recrutadores possam identificar-te. tiamrerot? S
= Informagdo académica: adiciona Master De Marketing Online Y Comercio Digitl now |
informac&o sobre o teu percurso o Py s oves e
académico (cursos, masters). ey g
. Experiéncia profissional: inclui o/s 0 oV Laur Garide Pere: Experiencia profesional
emprego/s ou estagio/s que tenhas tido.
= |diomas: adiciona os idiomas que tens e o Otros Logros + Afadiinfomadén prfesiona
respetivo nivel. : Practicas Departamento De Marketing o @z
= Documentos adicionados: adiciona 5 Dkmbre 2017 - Nwemtre 018
qualquer documento que enriquecer o s Crters
teu perfil (notas, titulos, etc.), por outro Idiomas Documentos adjuntos
lado, poderas subir o teu CV. e e | 3
= Qutros feitos: adiciona conquistas, cursos, MR ] ¢ Com |
etc. que tenhas alcancado. - vy o

= Interesses e expectativas profissionais: Intereses y expectati st —— @
queremos saber quais sdo as tuas
expectativas para o trabalho ideal.

Expectativas trabajo ideal

Responsabilidad social Plan de formacidn

uni>ersia



Notificacbes

Clicando no sinal de alerta, poderas consultar as notificagBes, onde teras a oportunidade de ver as novidades relacionadas com as tuas candidaturas.

uni>ersia Buscar ofertas Mis ofertas Mi perfil LA O~

Notificaciones

Empresa Consultora

1 > Buscer oferta

e Empresa Consultora

iHola, Laura! o i

ecnico De =] Exter

Este es tu espacio para encontrar el empleo que buscas. -y

Ir @ mi perfil >

Buscar ofertas de Empleo y practicas ~

Q

+ Busgueda avanzada

Ofertas que podrian interesarte

° CANDIDATURAS ACTIVAS

- - Reponedor/a EMPLEC I
< !.._.:._.i P

uni>ersia



Un|>erS|a es Estudios universitarios Universidades Noticias Estudiar en el extranjero Becas Cursos Emple

Contacto e apoio técnico

Clicando em contacto e apoio técnico
(suporte), acederas a um ecra onde
encontraras um formulario para

Es tu momento, crea tu ;Eres una empresa que
poderes entrar em contacto com o . . . . 2
NOsso servico de atencio ao cliente. perfil en Universia e busca talento joven:

un |>er5|a L Buscar ofertas

Para completar o formulario teras que

preencher 0os campos seguintes:

= Nome completo

= Email de contacto

= Tipo de consulta

= A tua questao N

= Arquivo (opcional) que queiras Escribe u nombre completo in Contacto y soporte
partilhar com o Universia

i Necesitas ayuda?

Envia tu consulta y contactaremos contigo en 3 dias laborables, de lunes a viernes de @ am a 5 pm CEST.

Email:
Escribe tu email
Tipo de consulta:

Mensaje:

Escribe tu mensaje aqui ..

Sube tu archivo

He lzide y entiende la Politica de Privacidad

proteccion dereCAPTCHA [ 7]

PR uni>ersia






