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Orientacgles para Prestacao de Contas Anual,
via Requerimento SIGEPE,
do Ressarcimento da Assisténcia a Saude Suplementar

A Pro-Reitoria de Gestao de Pessoas informa aos servidores que recebem assisténcia
a saude suplementar que, de acordo com a Portaria Normativa MPOG n° 1, de
09/03/2017, a Prestacao de Contas Anual deve ser realizada para que o beneficio do
ressarcimento a saude suplementar tenha continuidade.

Assim, o servidor devera apresentar a documentacdao comprobatéria do pagamento
do plano de saude visando assegurar que foram efetuados todos os pagamentos em
contrapartida ao auxilio recebido, por meio de abertura de processo eletrénico no
sistema SOUGOV, conforme orientacbes abaixo e observando o prazo limite
informado anualmente pela PROPESSOAS.

Para os servidores que possuem o plano da GEAP Autogestao em Saude e
ASSEFAZ, ndo ha a necessidade de efetuar a Prestacao de Contas.

Atencao: Servidores aposentados ou pensionistas com plano de saude (exceto
GEAP) que recebem o ressarcimento a saude suplementar, deverdo procurar o setor
ou coordenacdo de gestdo de pessoas de seu campus ou Reitoria para mais
informacdes.

Este procedimento deve ser realizado exclusivamente através da plataforma SIGEPE.
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Iniciando a Prestacao de Contas no SIGEPE

1. Acessar o site: https://sso.gestaodeacesso.sigepe.gov.br/cassso/login

2. Realizar o login usando CPF e Senha

L sigac

Digite o CPF sem pontuacio

Digite a genha

DE GESTAD
DE ACESSO

Faca login para prosseguir para o Sigepe

ou

CERTIFICADO DIGITAL

Se voce possu certificado digital,
cligus =m uma das opgiies abaixo e
acesse através de sew codigo PIN,

Certificado
igital

i

Certificad
e

- u._vu_m'h

Preciza de Ajuda?

SELECIONE:: - ‘

4. Clique em SIGEPE

SISTEMA
DE GESTAD

DE ACESSO

-

Clique no sistema que deseja acessar.

s‘ . SIGAC

Por razées de sequranca, por favor cligue em sair e feche todas as abas do seu navegador quando vocé terminar de acessar os
SAIvigos que pracisam de autenticacio
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5. Clique na area demonstrada abaixo e va na op¢ao “Requerimento”

E Sigepe |

| Pesgulsar..

. SN

Gestdo de Pessoas
22 Gestdo de Pessoas X X i o
Avallacao de Desempenho Avaliagao de Desempenho Consignagies
Lideres

Gestao de Vinoulo Moradia Previdéncia
Fublicacio Requerimento

Cargo

Aszsisterte Em Administragso

Chefe vocE ndo possul tarefas.

]
Unidade de Exercicio

Mensagens Favoritos

14711/2023 09:59:20 - Pesquisa: "Capacidades Estatais 2 Resilieénci_.
14/09/2023 15:47:02 - PlantBes de Duvidas mensais sobre o AFD !
0E/08/2023 16:49:36 - [Requerimento] Melhorias na Preparacao de...
24/03/2023 09;38:10 - Extincdo da Funasa | Portaria altera lotacdo !
25/01/2023 11:08:09 - Acelere! Ultimos dias de inscricies parao Li
20/01/2023 10:55:35 - LideraGOV: inscricoes ateé o dia 29 de janeiro ! Vocé nao possul favoritos.
19/01/2023 10:09:32 - Em busca de novas oportunidades? Estdo no..,
13/01/2023 16;33:42 - Programa de Gestao | Revogada a IN n® 39/2.,
03/01/2023 D9:23:07 - LideraGOV abre inscricies para formacao d.
30/12/2022 15:08:48 - Servidores ganham mais um espaco de cow.
Ver Todas

6. Clique na opcgao “Solicitar”

: firea de Trabalho do Sefvidar * GestSs de Pesscas + Requerimento

SERVIDOR

Tarefas Solicitar Consultar Ajuda

T a rEfa S s Sua sessdo expira 2m 00:29:40 23

Reguerimento
+ Filtro Avangado

LISTA DE TAREFAS A FAZER

|dentificagac Tarefa

]| AcBes  Sinais | Area Q

| ] 3

Menhum registro encontrado

Resultados por pagina: |20 = |

O registrols) - Paging |I|de\'}

Ajuda sobre o Fluxo:
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7. Clique na opgdo “Comprovante de Quitagcao de Plano de Saude”

\Vnes e=ta e Ares de Trabalho do Servidor ¢ GestSs de Pessnas 0 Requerimenta: ) Solicitar

Tarefas Solicitar Consultar

Solicitar

Reguerimento

Ajuda

Solicitar um requerimento

i o
P——— ATUALIZAGAO CADASTRAL
QUITACAO DE PLANO DE AU O I
o CARGOS, EMPREGOS,
FUNCOES E PROVENTOS
o DECLARACAO SOBRE @

VINCULO FAMILIAR PARA
FINS DE APURACAO DE
SITUACAD DE NEPOTISMO

CADASTRO DE ESTAGIARIO

CADASTRO DE SERVIDOR

DECLARACAQ NEGATIVA ©
DE PARTICIFACAQ
GERENCIA SOCIEDADE
PRD

SERVIDOR ¢ PENSIONISTA - FMT - 264143087341

Sua sess3o expira em 00:29:56

DECLARACOES LEGAIS

SELECIONE OUTRO
REQUERIMENTO

8. Preencha os Campos obrigatdrios e ao final clicar em “Gerar Documento”

Wocd esmi em: Area de Trabalho do Servidor * Gestlio de Pessoas * Requerimenso: * Solicitar

Tarefas Solicitar Consultar

Ajuda

Solicit FG1

E-mail Institucional

QL

P
SO * 2 28:31 O
Requer]

Unidade de Lotaglo: *

DDD + Telefane fixg: ~ @

CAL

Unidade de Exercicio. ~
CODRDENACAD. DE PAGAMENTD

Flano de Salde Contratado: *
UNIMED CUIABA

Data Inicio de Comprovagio : * @

0110172022

Data Fim de Comprovagao : * _0_
|31 252022

[l -~ |
o]

Obs: Colocar nas datas e de inicio e fim de comprovacao 01/01/2022 - 31/12/2022
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9. Com o documento gerado va em “Incluir”

Sigepe |

rea de Trabalha do Servidor * Gestéo de Pessoas * Requerimanio # Solicitar

Solicitar Consultar Ajuda

Solicit Incluir/Alterar Documentos =

Tipo de Documento: Comprovante de Quitagde de Plano de Saude o o
Conteddo
Qu
. .
Sigepe Requerimento
Sistena de Gestio de Pessoas Comprovants de Quitagio de Plano de Salde o
1. IDENTIFIC\HQiD DO SERVIDOR
CAL

Nome Civil: I

Nome Social (Fortaria MPIGM n® 233, de 18.05.2010, PNDH):

CFF: I Situagao Funcional: ATIVO PERMANENTE
Matricula Siape: NN Cargo Efetivo: ASSISTENTE EMADMINISTRACAC
E-mail Pessoal: I  Cargo =m Comissao/Fungao: FG1

E-mail Institucional:

Unidads de Lotagdo; DIRETORIA DE GESTAC DE PESS0AS
Telerone: I

2. DADOS PARA COMPROVAGAD
Plano de Salde Contratado: UNIMED CUIABA  Periodo de Comprovagdo: 01/01/2022 a 31/1272022

Unidade de Exercicio: COORDENACAD DE PAGAMENTO

| Gersr Documento

# Assinar Fechar |

10. Clicar em “Incluir Anexo”

V Mensagem de Sucesso! ®
Reguerimento Inciuido com sUc=s50.

Solicitar um requerimento

O | aTuALIZACKD cADASTRAL® o o
- ACUMULACAD DE
CARGOS, EMPREGOS,
FUNGOES E PROVENTOS

CADASTRO DE SERVIDGR DECLARACOES LEGAIS

© | peciarsciososre @

VINCULO FAMILIAR PARA
FINS DE APURAGAQC DE

SITUACAQ DE NEPOTISMO

CADASTRO DE ESTAGIARIO

Resuitados por pagina: 20 = 1

DECLARACAQD NEGATIVA ©@
DE PARTICI?’ACAO
GEREMCIA SOCIEDADE
PRD

o

SELECIONE OUTRO
REQUERIMENTO

1 vegistrals) - Pagina [ 1 |de

Requerimento

Qpcional

Reglstrar Ciéncia:

Azsinado | Preenchimento | Mensagem do Servidor

Preenchido Inserlr

Mensagem do Gestor de Pessoas

1 registrols) - Pagina [ 1 |de 1

Dou ciéncia de que as comunicagles relacionadas a este Reguerimento; como seu tramite e dedsdes, assim como ter vista e acesso as cdplas dos
documentos nele contido, serdo realizados de mado suficlente por melo das ferramentas disponibilizadas pelo Sigepe - Regquerimento. como o
servico de Mensageria-e por meie do e-mall cadastrado no Sigepe. em conformidade a Lei n® 9,784, de 29 de [aneiro de 1999, Art. 3% Il e Art, 267,

capurt & 5 37.0eclaro que as informaces ora prestadas s3o verdadeiras. sob 3 pena de respt

293 do Codigo Penal Braslieira [faisldade ideolégica).

Enviar para Analise 2N Gravar rascunho Valtar

admir

. civil e penal. conforme o art.
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11. Selecione o tipo documento “Declaragao”

Incluir Anexo

Tipo Documento: *

[

Lumicwie cronolngico

Ceédula de identidade do Estrangelr - CIE

Decisio Judicial

Declaragdo

Detlaragdo Espedial feita perants Tabelido

Declaracdo Negativa de Participagdo Geréncia Sociedade PRD
Declaracdo Negativa de Seguro Desempregn

Declaracan Negativa de Divida na Fazenda Publica

12. Clicar na opcao “Incluir Arquivo”

=0lICILdl

Regusnmenio

Soli_:ltnr um req uqr_}menm

comeumre e @ | ATUALZAGAG cADASTRAL®

Incluir/Alterar Documentos

Tipo de Documento: Declaragio @

Informagbes
CAC

Regul:

Tr

Sua sess30 expira em 002952 Y

Jdea

Jdes

Eo.a_'rt.

.. |
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13. Selecione o arquivo de Quitagcdo no seu computador apds selecionar o documento
clique na opgao “Incluir”

\/ Mensagem de Sucessol
ElecUmento cenvertido para o formate POF/A com SUCEsso.

Incluir/Alterar Documentos

Tipo de Documente: Declarac3o @

Informagtiec Conteudo
=  visualizarArquivo.pdl

DECLARAGAD ANUAL DE QUITAGAD DE DEBITOS

Em atendimento & Lei n°. 12.007/2003, declaramos que as l-alum nlnlina ao plane uaumnl & saude
do contrato 9928001676 emitidas em nome de IGOR AF MORAES, ref
de 2022, estio devidamente quitadas.

A I'.Nfldl dacluaclo néo sngbbu Ollm ﬂlmm ou outros m que poﬂf@ﬂllll OKISIOI“ L
ars

[
quitagles das l‘alum vencidas em zmz

cimento
24z
40222
483722
Tarnas
24062
240622
40722
40822
Tanemize
24022
4tz
dMzE2

m| # Bsslnar ||+ Aherar Arguivo l Fechar |

14. Marcar as caixas de ciéncia e enviar para analise

Solicitar um requerimento

0 | Atuauzacko capasTrAL® L] L]
- ACUMULACAD DE = =
A DE SERVI DECLARAGOES LEGAIS
el CADASTRO DE SERVIDOR DECLARACOES LEGAIS
FUNGCOES E PROVENTOS
o DEcLARACAD sOBRE. @ | pECLARACAC NEGATIVA @ o
. . . VINCULO FAMILIAR PARA DE PARTICIPACAD SELECIONE OUTRO
ADAST STAGIARIO ! il . C
CADASTRO DE ESTAGIARIO FINS DE APURACAD DE GERENCIA SOCIEDADE REQUERIMENTO
SITUACAQ DE NEPOTISMO PRD

Rasulcadas por pagina: 33_

1 regisiraf) - Bagina 1 | det

Requerimento Assinado | Preenchimento | Mensagem do Servidar  Mensagem do Gestor de Fessoas

I Comprovante de Quitagio de Plano de Sadde | Opclonal | Pree Inserir

[+ Declaragao - 0015575892-DECLA/2023 Opcional | Preenchido Inserir -

Incluir Anexo

Resuleades por pégine: 20 ¥ 1 registrofs)- Pagine [ 1 |ded

Asslnar Selecionadals) ] | Exelulr Selecionadofs)

Registrar Ciéncia:

Dou cigncia de gue as comunicagbes relaclonadas 3 este Requerlmento, como seu ramite e decieles, asdm como [ef vista e 3cesso as (oplas dos
ocumentos nele contido, serdo realizados de modo suficients por meio das ferramentas disponibilizadas pelo Sigepe - Requerimento, como o
servico-de Mensageria e por melo do e-mail cadastrado no Sigepe, em conformidads a Lein®9.784, de 23 de janeiro de 1999, Art. 3% lil & Art. 26°
caput & & 3% Declaro que as informagbes ora prestadas sao verdadeiras, sob a pena de responsabilidade administrativa, civil e penal, conforme o art

299 do Codigo Penal Brasilelro ffalsidade Ideoléglca).

Enviar para Andlise | &M Gravar rascunho || Yoltar
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Quitacao Finalizada

SERVIDOR / PENSIONISTA - IFMT - 264143087341

Tarefas Solicitar Consultar Ajuda

SOI I CIta r ¥ suasessdo expira em 00:29:56 &3

Requerimento

\/ Mensagem de Sucesso! x
Seu pacote de requerimente numero 4205841 fei enviado com sucesso,

Solicitar um requerimento

‘ ¢ @ (1]
COMPROVANTE DE ATU_A:'CZUAN%?A%%A;;RAL
QUITACAO DE PLANO DE CADASTRO DE SERVIDOR DECLARACOES LEGAIS
S CARGOS, EMPREGOS,
FUNCOES E PROVENTOS
o pECLARACRO SOBRE @ | DECLARACAO NEGATIVA © o
; VINCULO FAMILIAR PARA DE PARTICIPACAO SELECIONE OUTRO
CARRBIRODEESIAGIARIO FINS DE APURACAO DE GERENCIA SOCIEDADE REQUERIMENTO
SITUACAO DE NEPOTISMO PRD

Obs: Data de entrega dos documentos até 29 de fevereiro de 2024

Para mais informacoes:

https://www.in.gov.br/en/web/dou/-/instrucao-normativa-gabin-/mgi-n-41-de-24-de-
novembro-de-2023-525923833

https://www.in.gov.br/en/web/dou/-/instrucao-normativa-srt/mgi-n-30-de-23-de-
novembro-de-2023-525550432

https://www.gov.br/servidor/pt-br/acesso-a-informacao/servidor/decipex/acesso-rapido
/comprovacao-para-fins-de-ressarcimento-de-saude-suplementar
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