RESERVA DE LABORATORIOS
A reserva dos laboratoérios (Quimica e Biologia) deve ser realizada no sistema

SUAP - Mdédulo Reserva de Sala, por meio da Solicitagdo de Agendamento
de Sala.

Menu Administragdo -> Reservas de Salas -> Solicitagbes de Reserva

Cadastros

- O sistema permite consultar as reservas ja realizadas, e exibe o botédo
Adicionar Solicitagcoes de Reserva de Sala, com isso sera exibida a tela a
seguir, com as salas (laboratérios) agendaveis.

Inicio » Solicitag le Reserva de Sala
Solicitacdes de Reserva de Sala

Adicionar Solicitagio de Reserva de Sala

Exportar paraXLS JEKZINIES

Tewo Siusgdo: D: Data de Fim: S o licitant
Filtrar
Todos
Solicitante Periodo Sollcitado Situsio Data da Solicitagio
Luana Oliveira (3161562) 07:00 35 12:00 do dia 23/11/2021 | Beterice 22/11/202119:18
Laboratério de Biologia - CAMPUS AVANGADO DIAMANTINO (DMT) Luana Oliveira (3161562) 1500 35 18:00 dodia 20/11/2021 | peterive 19/11/2021 17:53

- Ao clicar no botdo Adicionar Solicitacées de Reserva de Sala, o sistema

abre as salas disponiveis para agendamento com a opgado Solicitar/Ver
Reservas.

Inicio » Solicitag ervadeSals » el
Salas © Auda
FiLTROS:
Texto: Campus: Prédio: Agendivel:
Q pMT * Q sim Firar
Todos
Mostrandod Salas
% Nome Campus/Prédio Ativa Agendivel Avalladores de Agendamentos Opcses
Q  Auwditsrio DMT / CAMPUS AVANCADO DIAMANTING ) ° Celio Solicitar/Ver Reservas
Q  Laboratériode Biologia DMT / CAMPUS AVANCADO DIAMANTING ° °
Q  Laboratdriode Informatica DMT / CAMPUS AVANCADO DIAMANTING Solicitar/Ver Rescrvas

Q  Laboratdriode Quimica DMT / CAMPUS AVANCADO DIAMANTING ® © Luana Oliveira



- Ao clicar no botao Solicitar/Ver Reservas, verifique a data dos eventos,
pois ndao sao permitidos cadastros de solicitagcdes retroativas. Confira
também se o seu agendamento nao ira gerar conflito com outro. Apds o
cadastro, a situagdo da solicitacdo fica como Aguardando Avaliagéao,
enquanto estiver nesta situagdo, a solicitagdo pode ser excluida pelo
solicitante.

- Inserir no campo “Anexo”, roteiro(s) do(s) experimento(s) constando os itens
(materiais, equipamentos, reagentes, etc) necessarios para a aula pratica.

- Feito isso, clicar em Salvar. A solicitagcdo sera encaminhada para
avaliagao.

Inicio » Sofctagées de Reserva de Sl » Selas » Solicitar Reserva: Laboratério de Quinica - CAMPUS AVANCADODL
Solicitar Reserva: Laboratério de Quimica - CAMPUS AVANCADO DIAMANTINO (DMT)

Agenda Atual da Sala
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Formulério de Solicitagao
Dados Gerais

Sala: Laboratério de Quimica - CAMPUS AVANCADOQ DIAMANTING (DMT) Capacidade
numero dk

Data de Fim: *

Horade Fim:

Anexo: | Ezcolar arauve ]

Tamanho maximo permitico: 10.0 M8

- Caso o evento tenha recorréncia diferente de Evento Unico, o sistema ira

habilitar o campo abaixo, para selecionar quais dias da semana o evento ira
ocorrer:

Dias da Semana

Segunda: Terga: [J Quarta Quinta: [ Sexta: [J

Sabado: [ Domingo: (]

- Caso haja conflito de horarios ou as informagdes estiverem incorretas, o
sistema permite Clonar Solicitacao, gerando uma nova reserva com as
mesmas informacdes da primeira, mas €& fundamental atualizar as
informagdes para se adequar ao novo evento.



